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Om oss

Learningpoint ETU
« Experter pa Microsoft Office « Tillganglighetsexperter
» Officemallar - tillganglighetsanpassade o webb, app, dokument
« Officetillagg - anpassad funktionalitet * Anvandartester
« Mallknapp, Bildbank, Textbibliotek etc  *« Gor PDF-dokument
« StoragePoint och DiPoint « Utbildar

Konsultstod

LeCloud - Mallar overallt
e Pc, Mac, Online, Teams
« Signaturlosning for Outlook

o learningpoint




Tabeller ska vara korrekt uppmarkt

<Table>

Kommun Medianinkomst Kvinnor Maén
Danderyd 530 800 550 000 500 000
Tillgénglighets krav Lomma 505 900 510 000 500 000
Taby 485 000 490 000 480 000
Vaxholm 472 400 480 000 470 000
° Lidingd 470 600 472 000 470 000
® Tabe” Ska besta av taggar Nacka 462 500 465 000 460 000
Vellinge 460 600 470 000 455 000
Ekerd 457 600 460 000 450 000
o < Ta b I e > = Ta b e I I Gallivare 443 300 445 000 440 000
Kiruna 440 600 445 000 440 000
460 000 490 000 480 000

<TR>=Rad

<TH> = Kolumnrubrik eller radrubrik
<TD> = Cell

« Kan goras i Word och
Adobe Acrobat

WCAG 1.3.1 Ange i kod vad sidans olika delar har for roll (niva A)
Teknik PDF6 Using table elements for table markup in PDF Documents )
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Vad kan man gora i Word?

Forbereda for PDF

 Markera flera rubrikrader

o Anvand upprepa rubrikrad => TH
nér man har tVé rUbrikrader tLlab LeCloud Learningpoint Acrobat Rapporthjalp  Tabelldesign @I

maste man anvanda den for att = wes e © Semneee 00 450 [ 4]

fé ti I I d et EBredd:| - ‘ 5 Férdela bredd mellan kolumner E] E] E] orientering

Cellstorlek = Justering

Upprepa
rubrikrader

- Sammanfoga celler for attinte fa o ———

med skrap, galler enbart vissa e o | e T o e

Néatbaserad 1226 66% 34% 398 67% 33%

Ce | I e r Totalt 2145 62% 38% 1242 60% 33%
L]




Siffror och text

« Tusentalsavgransare - lattare att e
se o

o Finns ej inbyggt i Word

= OM man inte anvander falt som tex nar
man kopplar dokument eller gor formular |
<< Mindre Ersatt Ersétt alla Sok nasta

o Om man kopierar fran Excel dar
man har tusentalsavgransare Soutes: [tk
paslaget blir det mellanslag i Word

sokefier  |(08D@001ED | @

Alternativ:  S6k nedat, Anvénd ménstermatchning

i
7 Ersétt med: [ \1"5\2 e

ati

Matcha hela ord
| aAnVéndmgns‘[ermatchning| e
] AnVénd abSOIUt inte D Later som (engelska) D Ignorera skiljetecken
C] Sok alla ordformer (engelska) {:] Ignorera blanksteg
g~ % 9% 8
i Excel, ger massa mellanslag o

o Anvand sOk o ersatt, eller bygg | o | [ o | [
funktion




@

Mer om tabeller ska vara korrekt uppmarkt

Tillganglighetskrav
 Om det finns fler rubriker i tabellen

ska det markas upp. ‘iz‘;) Cﬁij
. Mats Totalt Kvinnor Man Totalt Kwinmor Man
« TH, I’U.bl’lk-|D ) o Campus 513 55% 43% 244 57% 43%
« Beskriv vad TH ar rubrik over. Nsthaserad 1276 66% 34% 358 67% 33%
» Mark upp Omfang: Rad eller Kolumn. Totalt 2145 52% 38% 1242 50% A0%

* Om en cell stracker sig over fler celler
ska det markas upp

« GOrs genom att ange attribut.
* Ange antal for rad eller kolumnomfang.
» Beskriver omfanget for den cellen.

« Kan bara goras Adobe Acrobat.

WCAG 1.3.1 Ange i kod vad sidans olika delar har for roll (niva A)
Teknik PDF6 Using table elements for table markup in PDF Documents )



Fel I tillganglighetskontrollen

Blir inget fel for ller o . .
med < ﬂeaedf <Ira§§d§> Ta bort <THead>, <TBody> Da visas fel i kontrollen
’
v <Table> 5 - Tables 3 Dokument (2 problem)
_________________________________________ > Sidinnehall
v<:fj' <THead> , BB <TR>
> Formular
> B <IR> y B <TR>
y Alternativ text
o <TR>
’ > g8 <TR> v Tabeller (1 problem)

v <TBody> » EEE <TR>

y B <TR>

Rader - Godként

y B <TR> TH och TD - Godként

o < =
> TR Rubriker - Godkant

y B8 <TR> v () Regelbundenhet - Underként



Demo av upplasning med
skarmlasaren NVDA av e] redigerad tabell

Avancerade tabeller

E Tabell med rubriker éver flera kolumner

Om en cell stracker sig over fler celler ska det mirkas upp genom att ange

omtfang t6r den cellen.

2024 ' 2023

Im] Totalt Kvinnor Man Totalt Kvinnor Man
Campus 919 55% 43% 844 57% 43%

. Natbaserad ‘ 1226 . 66% ' 34% . 398 ' 67% . 33%
Totalt 2145 62% 38% 1242 60% 33%

o learningpoint

Vad blir fel?

« Skarmlasaren gissar

* Laser upprepning av kolumnrubrikerna
for ar enbart for tva celler.

Exempel upplasning for rad Campus:
* Cellen 919 laser 72024, Totalt, 919”

e Cellen 55% laser 72023, Kvinnor, 55%”
e Cellen 43% laser "Man, 43%".

eldu



Demo av upplasning med
skarmlasaren NVDA av redigerad tabell

Vad blir ratt

Avancerade tabeller * Laser upprepning av: |
kolumnrubrikerna for ar for alla celler.

Tabell med rubriker éver flera kolumner

Om fen cell ggriicker sig 6ver fler celler ska det markas upp genom att ange
omfang f6r den cellen

‘ Exempel upplasning for rad Campus:
2024 ‘ 2023
Tl e e e e e e  Cellen 919 laser "2024, Totalt, 919”

Natbaserad 1226 66% 34% 398 67% 33%

B T T T T * Cellen 55% laser 72024, Kvinnor,
_ 55%”

» Cellen 43% laser "2024, Man, 43%".

eldu




Tabeller med underrubriker | tabellen

Tillganglighetskrav

* Om det finns rubriker i tabellen
maste det markas upp.
« GOrs genom:
 Skriv rubrik-ID for rubriken.

« Koppla ihop underliggande
innehall med rubriken.

WCAG 1.3.1 Ange i kod vad sidans olika delar har for roll (niva A)

Intakter och kostnader 2021 2022 2023
Verksamhetens intakter

Intékter av anslag 50 000 100 000 125000
Intakter av bidrag 25 000 75000 50000
Finansiella intakter 25 000 25000 25000
Kostnader

Personalkostnader 100 000 100 000 100 000

Teknik PDF6 Using table elements for table markup in PDF Documents )




Demo 2 av upplasning med
skarmlasaren NVDA av ej redigerad tabell

Exempeltabell Vad blir fel?
Tabeller med underrubriker i tabellen » Skarmlasaren NVDA gissar.
Det maste nle;-.u\ upp vad som dr underrubnker, omfang tor underrubrikerna ¢ Laser |ng§n kO|Uman brlk fOr ,’lnta kter
samt vilket fnnehall som ullhor den rabnken aVv anSIag (rad 3)_
[intakter och kostnader | | 2021 2022 2023 . Laser bada k”olu_r_nnrubri kerna for
Verksamhetens intakter ovriga rader “Intakter och kostnader
Cintakteravanseg | s0000[ 100000 125000 Verksamhetens intakter, Intakter av
" Intakter av bidrag 4 25000 | 75000 | 50 000 bldrag -
Finansiella intakter | 25 000 25 000 25 000 e LLaser fel rubrik "Intakter OCh )
Kostnader kostnader, Verksamhetens intakter,
Personalkostnader | 100 000 100 000 100 000 Kostnader” (rad 6).

« Laser ingen rubrik for
"Personalkostnader” (rad 7).



Demo 2 av upplasning med
skarmlasaren NVDA av redigerad tabell

Exempeltabell Vad blir ratt?

Tabeller med underrubriker i tabellen N Upprepning enbart for gruppens
Det myiste miirkas upp vad som dir underrubriker, omfang f6r underrubrikerna ru briker_

samtAlket innehall som ullhor den rubriken.

Intakter och kostnader 2021 2022 2023 * Ratt radrUbrIk Iases upp fOr a”a
Verksamhetens intakter Ce I I e r

o it ] S i  Information om att "Verksamhetens
Intdkter av bidrag 25 000 75 000 50 000 . . ” ” ” .

e eI v e e Intakter’ och "Kostnader” stracker
Kostnader sig over fyra kolumner.

Personalkostnader 100 000 100 000 100 000




Exempel tabell med id for rubriker

1. Skriv ID for rubriker

| Egenskaper for tabellcell

X Egenskaper for tabellcell

2. Koppla rubrik-ID for innehall

Epkter och kostnader M 2021 M 2022 m 2023
RE TP Iﬂksamhetens intdkter
O Rubrikcell Omfang: Ingen v © Rubrikcell Omfang: Rad i THikter av anslag so0000 | ITDl1ooooo | |TD125 0oo
O Datacell ) atacell THikter av bidrag 25000 | [TD 75000 | [TD 50000
Attribut e THansiella intakter 25000 | [TDl 25000 | |TDl 25000
Radomfang ’17 Radomfang ’17 THtnader
Kolumnomfang: ’47 Kolumnomfang: ’17 THsonalkostnader 100 000 100 000 100 000
ID: |intakter ID: |
Kopplade rubrik-ID:n: EE Kopplade rubrik-ID:n: | intakter EE
= =

oy

o learningpoint

oy




Behover ni hjalp?

ETU Learningpoint

« Expertstod om tillganglighet » Expertstod i Office/Mallar

« Granskning av mallar, dokument « Mallar - Office online/Installerad Office

« Gora tillgangliga PDF-dokument » Funktioner - Office online/Installerad Office
- Utbildning * Mallknapp

e _ : + Textbibilotek, Sidbibliotek
* 24 nov - Skapa tillgangliga PDF:er fran - Diagramhjalp

Word « Anpassade funktioner
« 24 nov - Skapa tillgangliga PDF:er fran « Rapportsattning

Indesign
1 dec - Skapa tillganqgliga PDF:er i

Adobe Acrobat

o learningpoint
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Kontakta oss

Erika Forssell
erika.forssell@etu.se

Paulina Tamme
paulina.tamme@learningpoint.se
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