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Checklistor for olika roller

For alla

Alla har ett ansvar for att goéra information tillganglig. Vi kommunicerar
dagligen med andra genom e-post, videomoéten, presentationer, diagram
och digitala whiteboards. Darfér behéver vi se till att det vi skapar gar att
forsta for alla. Det galler oavsett om du skriver ett mejl, gér en presentation
eller tar fram ett tekniskt diagram.

O Anvand ett tydligt och koncist sprak. Undvik:
o Langa eller obekanta ord.
o Komplexa och langa meningar
o Otydliga formuleringar, sasom férkortningar

O Undvik textrader som ligger for tatt, ett radavstand som ar lite storre
forbattrar 1asbarheten.

O Dela upp langa textstycken. Det ar bra att strukturera text i avsnitt
med rubriker, kortare stycken och listor dar det ar [Ampligt.

O Anvand inte enbart farg for att férmedla nagot betydelsefullt.

O Kontrollera att det finns tillrdcklig kontrast mellan innehall och
bakgrund. Anvand verktyg for att kontrollera detta.

O De flesta verktyg har inbyggda funktioner for tillganglighet och
stavningskontroll (PowerPoint, Word och Adobe Acrobat Pro).
Sakerstall att dessa anvands nar de finns tillgangliga.

O Undvik bilder som innehaller text.

O Nar du skickar skarmbilder, sakerstall att du lagger till beskrivande
text som representerar bilden.

Nar du presenterar

O Kontrollera om nagon behdver materialet i ett annat format, till
exempel stor text.

O Kontrollera att ditt innehall ar synligt. Tank pa att inte ha s& mycket
text pa samma slide. Anvand stor text, garna minst 20 punkters
storlek.
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O Kontrollera att du hors. Anvand mikrofon om det finns tillgangligt.

O Beskriv bilder nar det ar relevant (om bilden har mer an enbart
dekorativ betydelse).

O Uppmarksamma din publik pa att det finns undertexter och
syntolkning for media dar det ar tillampligt (Teams har inbyggda
dynamiska undertexter).
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Checklista for utvecklare

Allmant
O Folj "best practise” och kodstandard
O Skriv semantisk HTML-kod
O Ge stdd for tangentbordsnavigering for allt innehall
O Anvand etablerade standarder dven fér egna widgets
O Var forsiktig nar du anvander WAI-ARIA, anvand det ratt.
O Ta fram en rutin for att valja komponenter fran férbyggda

kodbibliotek, ramverk etc. Se till att du har en struktur pa plats for
hur du ska utvardera varje komponent du funderar pa att anvanda.

O Se till att det finns textalternativ till innehall som inte presenteras i
text, som bilder och grafik.

O

Skapa en struktur i innehallet med hjalp av rubriknivaer och
landmarken.

Anvand responsiv design
Anvand JavaScript for progressiv forbattring

Anvand automatiska verktyg for test och validering

O o o o4

Tillat anvandaren att zooma till 400%, utan att innehall férsvinner
eller 6verlappas.

O Undvik rérelse i innehallet, om nagot ror sig, maste det ga att

stdnga av rorelsen.

Semantik och struktur

O Se till att DOM-ordningen ar logisk, intuitiv och féljer sidans faktiska
innehall och struktur

O Anvand | férsta hand HTML landmarken.
O Anvand korrekta rubriknivder som speglar hierarkin pa sidan

O Anvand och tilldampa HTML-taggar for sin ursprungliga semantik,
nar det ar mojligt?
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O All struktur och alla relationer som syns visuellt ocksa maste finnas
uttryckta i HTML-koden férmedlas genom visuell presentation (i
rubriker, listor, menyer, formular etc.)

Ordning

O Har lasordningen testats for att sakerstalla att allt innehall pa sidan
ar tillgangligt i en logisk ordning for olika hjalpmedel?”

Anvandarinstallningar

Forandring av teckenstorlek

O Anvand relativa storlekar for teckenstorlek (font-size). Anvand rem
sa att storleken &r relativ till webblasarens grundstorlek for text.
Andring av textstorlek ska fungera bade med standardfunktionen fér
att 6ka textstorleken och med webblasarens installning for att 6ka
teckenstorleken. Anvand inte px for font-size.

O Anvand relativa storlekar for radavstand (line height). Anvand
relativa varden i stallet fér en fast storlek.

O Anvand padding for textavstand och undvik fasta hojder eller
bredder sa att behallare kan anpassa sig nar textstorleken okar.

Installning av farger och morkt lage

O Lat anvandaren installningar i webblasaren sla igenom pa
webbsidan. Det galler Morkt Iage och Hogkontrastlage.

O Tvinga inte ett ljust eller morkt fargschema om anvandaren har valt
nagot annat i sina systeminstallningar.

O Blockera inte hogkontrastlage eller andra kontrastinstallningar
genom att lIasa farger eller bakgrunder.

O Sakerstall att text, ikoner och knappar forblir synliga och
anvandbara nar moérkt lage eller hbgkontrastlage ar aktiverat.

Tangentbords- och pekskarmsnavigering

O Sakerstall att all funktionalitet ar tillganglig med enbart tangentbord,
att tabbordningen ar logisk.

O Sakerstall att innehall ar tillgangligt med enbart tangentbord, att det
gar att nd med tangentbordet och att all funktionalitet kan styras
med tangentbord.



Tabbfokus ska vara tydligt vid tangentbordsnavigering, fokus ska
ocksa uppfylla kontrastkrav och alltid vara synligt, alltsa inte vid
nagot tillfalle hamna bakom annat innehall.

Se till att fokusordningen féljer en logisk ordning, samma ordning
som innehallet som visas visuellt.

Sakerstall att alla interaktioner med enbart tangentbord och
pekskarm foljer forvantade monster, sa att anvandare forstar hur de
ska interagera med alla widgets pa sidan.

Undvik att tangentbordsanvandare fastnar med tabben i nagot lage,
alltsa undvik att de fastnar i en tangentbordsfalla.

Tabeller

O

O

Koda tabeller korrekt med dataceller, td, och rubrikceller, th.

Koppla dataceller till rubrikceller sa att skadrmlasaranvandare kan
navigera effektivt i tabeller.

"Are data tables marked up to convey the correct relationships
between data cells and their associated column or row header
cells?

Add a caption(title) that indicates what the table data is about

Tabeller ska anvandas for data, inte for layout. Om en tabell
anvands for layout ska tabellen kunna lasas radvis och den far inte
innehalla kolumn eller radrubriker, th. Den ska inte heller ha nagon
caption-tagg. Lagg garna till <table role="presentation">

Las mer: https://www.w3.org/WAIl/tutorials/tables/



https://www.w3.org/WAI/tutorials/tables/
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Formular och interaktiva element

O Varje inmatningsfalt ska ha en etikett, helst synlig. Har formularfalt
synliga etiketter/labels, och ar etiketten och faltet korrekt kopplade i
koden?

O Anvand korrekta input-typer for formularfalt, helst i HTML.

O Koppla ytterligare instruktioner till varje formularfalt direkt i koden,
dar det behdvs.

O Gruppera relaterade formularfalt, exempelvis kryssrutor och
alternativknappar, foretradelsevis med fieldset och legend.

O Anvand autocomplete-attribut for att underlatta ifyllnad av vanliga
falt som exempelvis namn och adress.

Felhantering

O Ar felmeddelanden korrekt kopplade till sina formularfalt i koden?

O Uppmarksammas skarmlasaranvandare pa felmeddelande som
visas, aven om inte fokus ar pa felmeddelandet?

O Om ett valideringsfel uppstar under anvandarens inmatning eller nar
fokus flyttas, uppmarksammas skarmlasaranvandare pa felet?

O Om det finns flera fel, flytta fokus till ett samlingsmeddelande med
alla fel, alternativt flytta fokus till det forsta felande faltet.

O Framgar det av felmeddelandet hur anvandaren ska ratta till felet.
Ge ett korrigeringsforslag.

Egna kontroller och widgets

O Sakerstall att alla egna kontroller och scriptade komponenter har
namn och roller som motsvarar inbyggda HTML-element.
("programmatically determinable”)

O Baseras egna widgets pa etablerade designmdnster och beprévade
interaktionsmodeller?

O Folj WAI-ARIA Authoring Practices nar ni anvander ARIA-roller,
tillstand och egenskaper.

O Tilldela korrekta roller, tillstand och egenskaper sa att widgetens
funktion och status framgar for hjalpmedel.
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O Skapa vid behov egna namn och etiketter for komplexa element, sa
att deras syfte och funktion framgar tydligt.

Kontextforandringar och Tidsbegransningar

Kontextforandringar och dynamiskt innehall

O Sakerstall att nya omraden, modaler och vyer far fokus nar de
Oppnas. Till exempel att React Router satter fokus korrekt vid
navigering mellan sidor.

O Se till att statusmeddelanden och feedback annonseras fér
skarmlasaranvandare

O Kontrollera att ingen storre kontextférandring utléses automatiskt nar
ett element far fokus.

O Kontrollera att ingen storre kontextférandring sker nar anvandaren
andrar installningen for en komponent — om det inte tydligt
kommunicerats i forvag.

Rorelse och tidsbegransningar

O Forinnehall som ror sig, blinkar, uppdateras automatiskt eller rullar
— sakerstall att anvandaren kan stoppa, pausa, dodlja eller
kontrollera det.

O Om en tidsbegransning finns for att slutféra en uppgift, ska
anvandaren kunna stanga av, justera eller férlanga tiden om inte
tidsbegransningen ar langre an 20 timmar.

Bilder och grafik

O Sakerstall att alla <img>-element har korrekta alternativtexter
(alt-attribut). Det galler lankade och informativa bilder. For
dekorativa bilder ska alt-attributet [Bmnas tomt (alt ="").

O Sakerstall att alla informativa bakgrundsbilder har alternativ text
som kan lasas av hjalpmedel.

O Dolj dekorativa bilder fran skarmlasare.
O Undvik att anvanda bilder av text.

O Beskriv flddesscheman och liknande grafik i klartext, exempelvis
som en steg-for-steg-lista.
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Hanterbart med tangentbord och skarmlasare

Hanterbart med tangentbord

O

O
O
O

Sakerstall att alla interaktiva element kan nas med tangentbord.
Kontrollera att fokusordningen ar logisk och féljer sidans struktur.
Anvand aldrig positiva tabindex-varden.

Anvand tydligt tabbfokus pa alla fokusbara element. Tabbfokus ska
uppfylla kontrastvarde for komponenter.

Testa att fokusmarkeringen ar synlig pa samtliga komponenter. De
far inte vara gémda bakom nagot.

Hanterbart med skarmlasare

O

O

Kontrollera att allt innehall ar tillgangligt med skarmlasare och att
alla komponenter har maskinlasbara namn.

Sakerstall att visuella tillstand, statusmeddelanden och relationer
formedlas till skarmlasaren.

Se till att skarmlasare inte kan hitta eller lasa dolda element.

Anvand verktyg for automatiska tester

Automatiska tester hittar inte alla fel, men kan vara en hjalp att hitta
tillganglighetsproblem.

O

O

Anvand automatiska verktyg for att kontrollera kodkvalitet och
validering.

Testa koden for vanliga fel med verktyg som aXe, Wave,
Accessibility insights eller andra verktyg for att testa tillganglighet.

Utnyttja tillganglighetsfunktioner och tillagg i din IDE (kodeditor).

Modaler och dialoger

O

Satt fokus pa ett element inuti modalen nar den éppnas (t.ex. den
forsta rubriken).

Begransa fokus till modalen sa lange den ar 6ppen.
Sakerstall att stdngningsknappen kan aktiveras med tangentbord.

Tillat att modalen kan stdngas med Esc-tangenten.
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O Ange role="dialog" och aria-modal="true" for att markera modalen
korrekt.
O Nar modalen stangs, aterstall fokus till det element som dppnade
modalen.
Karuseller
Undvik karuseller om mojligt, eftersom de ofta 6kar komplexiteten utan att

tillfora tillrackligt varde.

O

O

Sakerstall att foregdende- och nasta-knappar finns och har tydliga,
tillgangliga etiketter (t.ex. via aria-label om ikoner anvands).

Placera slides i en <ul>-lista och gor varje slide fokuserbar sa att
innehallet kan lasas med tangentbord och skarmlasare.

Placera bullets/indikatorer i en <ul>-lista och gér dem klickbara
samt fokuserbara, med tydlig markering, bade visuellt och
semantiskt av vilken slide som ar aktiv.

Sakerstall att karusellen fungerar med tangentbord, inklusive att alla
interaktioner foljer forvantade monster.

P& mobila enheter: sakerstall att anvandaren kan navigera via
swipe eller via foregaende/nasta-knappar.

F&lj rekommendationerna fran W3C:s exempel for tillgangliga karuseller.
www.w3.org/WAI/tutorials/carousels/working-example



http://www.w3.org/WAI/tutorials/carousels/working-example
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Checklista for projektledare

Forespraka tillganglighet

O Identifiera tillganglighet som ett av projektets strategiska mal och
involvera det tekniska teamet i diskussioner om vad malet innebar
och varfér det ar viktigt. Forespraka att uppna minst niva AA i
WCAG:sSs riktlinjer, samt att uppfylla krav som finns i EN301 549.

O Det kan vara bra att visa exempel pa andra organisationer som
redan har skapat tillgangliga och lattanvanda webbplatser. Det
hjalper teamet att férsta vad som fungerar bra och vad de kan
strava efter.

O Kommunicera tydligt vart teamet kan vanda sig for att fa stod fran
personer med kunskap om tillganglighet.

O Ta fram och dela exempel pa riskerna med bristande tillganglighet,
som forlorade kunder, negativ publicitet och rattsliga atgarder.

O Koppla tillganglighet till andra férdelar. Det ar ofta vardefullt att visa
att tillganglighet ger manga positiva effekter utdver att géra webben
anvandbar for personer med funktionsnedsattning, exempelvis
forbattrad SEO och en battre anvandarupplevelse for alla.

Planering

O Avsatt tid for testning, atgarder och omtestning.

O Tillganglighet kraver uppféljning och underhall, precis som allt
annat.

O Sakerstall att ni har ratt tillganglighetskompetens.

O Involvera tillganglighetsexperter tidigt och regelbundet. De kan
snabbt upptacka risker och hjalpa er undvika onédigt extraarbete.

O Identifiera era storsta tillganglighetsrisker.

O Ha en tydlig rutin for hur ni valjer komponenter fran kodbibliotek och
ramverk. Se ocksa till att ni har en struktur for att bedéma varje
komponent utifran tillganglighet innan ni anvander den.

O Inkludera tillganglighet i “definition of done” och acceptanskriterier.

O Anvandartester: Lat produkten I6pande utvarderas av externa
personer som anvander olika satt att ta del av innehallet (endast
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tangentbord, skarmlasare, fargblindhet med mera), sa snart det
finns fungerande utkast eller prototyper.

O Prioritera publicering av en tillganglighetsredogoérelse.

O Se till att det finns tid och resurser for att utbilda organisationen.
Ansvar for utbildningen ska inte ligga enbart pa projektledaren, utan
ska delas tydligt mellan utsedda personer.

11
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Checklista for designers

Hjalp ditt team att forsta varfor tillganglighet ar
viktigt
O Hitta ett verktyg for att simulera funktionsnedsattningar, till exempel
Silktide.

O Bjud in teamet att genomféra anvandbarhetstester med anvandare
som har funktionsnedsattningar.

Innehall pa webbplatsen

Sidtitel

O Beskriver sidtiteln (webblasarens titel for sidan, inte huvudrubriken
eller <h1>) sidans amne eller syfte?

Rubriker

O Ar all text som ser ut och fungerar som en rubrik markerad som en
rubrik?

O Anvands rubriknivaerna sa att de formedlar korrekt hierarkisk
ordning i innehallet, och inte enbart for visuell styling?

Navigation

O Finns det en metod for att hoppa 6éver repetitiv navigation och ga
direkt till huvudinnehallet?

O Arinnehallets ldsordning och fokusordning, enligt kodens struktur,
logisk och intuitiv?

Lankar

O Beskriver lanktexten tydligt lankens syfte eller destination? Lanken
bor kunna plockas ur sitt sammanhang och anda ga att forsta.

Farg och kontrast

O Anvand inte bara farg for att visa information. Kombinera farg med
text, till exempel for att visa fel i formular eller for att marka
kategorier i diagram.

O Har all text en minsta fargkontrast mot sin bakgrund pa minst 4,5:1
(3:1 for stor text)?

O Skiljer sig lanktext fran dvrig text med mer an enbart farg?

12
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O Har interaktiva element en tydlig och synlig fokusmarkering nar
anvandare navigerar med Tab eller piltangenter?

O Anvands tillracklig kontrast pa granssnittskomponenter och
meningsbarande ikoner?

Bilder

O Ger alternativtexten for informativa bilder samma information som
bilden?

O Beskriver alternativtexten, for interaktiva bilder som bildlankar,
knappar eller bildkartor, tydligt vart 1anken leder eller vad knappen
gor?

O Forklaras komplexa bilder eller infografik fullstandigt i sidans
innehall samt med en kort alternativtext?

O Ar dekorativa bilder korrekt markerade som sadana i koden?

O Anvands vanlig text i stallet for text inbaddad i bilder?
Undantag kan finnas, exempelvis text i logotyper och dekorativa
textbilder eller skarmbilder.

Fokusmarkering

O Utforma och testa en tydlig fokusmarkering med hog kontrast, minst
3:1. Kontrollera att kontrastkraven mot bakgrunden uppfylls i de
flesta fall.

O Kantlinjer. For att uppfylla WCAG 2.2:s nya krav pa fokusindikatorer:
sakerstall att kantlinjen ar minst 1 px bred.

Tabeller

O Om sidan innehaller en datatabell, &r kolumner och/eller rader
korrekt uppmarkta?

O Har komplexa tabeller forenklats for att minimera eller eliminera
behovet av sammansatta kolumn- eller radhuvuden?

O Artabellen tydlig, visuellt? Kanske behdvs skuggning av varannan
rad, eller annat satt som hjalper 6gat att halla sig till ratt rad. Detta
ar viktigast i tabeller med manga dataceller.

Formular
O Har alla formularfalt en etikett som alltid &r synlig?

O Ar alla formularetiketter tillréckligt beskrivande och tydliga? Finns all
information som anvandaren behoéver for att fylla i formularet
tillganglig pa sidan?
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O Ar alla formuléretiketter och instruktioner placerade direkt intill sitt
formularfalt s att anvandare (inklusive anvandare av
skarmforstoring) enkelt kan koppla faltet till dess etikett och/eller
instruktioner?

O Ar alla kontroller placerade i néra anslutning till det innehall de styr?
Till exempel, &r knapparna "Redigera” och "Ta bort” placerade
bredvid det innehall de andrar?

O Ger felmeddelanden tillracklig information for att anvandare ska
kunna réatta sitt fel?

Dynamiskt innehall

O Meddelas anvandaren nar nytt innehall laggs in pa sidan, eller
placeras det nya innehallet direkt efter det element som utléste det,
i en logisk las- och tabbordning?

O Fungerar alla tangentbords- och pekskarmsinteraktioner pa ett satt
som anvandare forvantar sig, sa att de latt forstar hur de ska
anvanda alla komponenter pa sidan?

Design for tangentbord och hjalpmedel

Inmatningsenheter
O Designa for tangentbordsinteraktion
O Tillhandahall synliga fokusmarkeringar

O Sakerstall tillrackligt stora klick- och tryckytor fér mus- och
pekanvandare

Design for hjalpmedel

O Tillhandahall instruktioner for hur man interagerar med komplexa
komponenter

O Skriv anvandbara etiketter for skarmlasaranvandare

Layout

O Skapa en sidlayout som ar forutsagbar och Iatt att folja. Undvik att
anvandaren maste hoppa mellan innehall pa olika delar av
skarmen.

Tydlig interaktion

O Utforma interaktiva element sa att de ar enkla att forsta och
interagera med
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Rorelse och tidsbegransningar

O Undvik onédig rérelse och animation som anvandaren inte kan
sténga av.

O Undvik tidsgranser och timeouter som anvandaren inte kan skjuta

upp eller avbryta.

Innehall och instruktioner
O Skriv allt innehall pa ett tydligt och begripligt satt

O Anvand begripliga lank- och knapptexter

O Anvand bilder, video och ljud som komplement till text nar det ar
[ampligt

O Tillhandahall hjadlpsamma felmeddelanden och instruktioner
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